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Bienvenido a Bienvenido a Punto de Venta SIFOPunto de Venta SIFO somos un somos un
software especializado en llevar un adecuadosoftware especializado en llevar un adecuado
control en la administración de tu negocio, tecontrol en la administración de tu negocio, te
ayudaremos a realizar tareas como:ayudaremos a realizar tareas como:
inventarios, facturación, ventas, reportes yinventarios, facturación, ventas, reportes y
muchas cosas más de una forma muy simple.muchas cosas más de una forma muy simple.    

  
A continuación te presentamosA continuación te presentamos    

un resumen general de las funciones delun resumen general de las funciones del  
punto de venta, si tiene alguna duda sobrepunto de venta, si tiene alguna duda sobre  
algún apartado puede consultar el manualalgún apartado puede consultar el manual  
personalizado en la sección de su interés.personalizado en la sección de su interés.

  

MANUAL DE USO
GENERAL

Punto de venta SIFO



Aquí aparecen todos los
apartados que nos ayudaran a
realizar las tareas  de control y

manejo de nuestro punto de
venta. 

MENÚ PRINCIPAL 

Fácil y practico 
de manejar 



PRODUCTOS, COMBOS Y SERVICIOS 

Registro de productos. 
Registro de servicios 
Registro de combos y la opción de enlazarlos a un producto en
especifico. 

En este apartado encontraras: 

 

Te ayudará a vender
tus productos por
paquete y llevar un
control en tu stock
fisico.



REGISTRO DE PRODUCTOS 

Descuento por porcentaje % 
Descuento por mayoreo.

Al registrar o editar un producto, servicio o combo podrás registrar descuentos a tus
artículos.
 

Puedes elegir el
descuento que mejor
se adapte a tu giro
de negocio 



Al registrar o editar productos, servicios y combos en el botón de
detalle de producto puedes agregar cualquier tipo de detalle que
necesites: ubicación, talla, color, material, gramaje etc. 

Podrás generar reportes que incluyen esta característica, por ejemplo
generar un reporte de un proveedor en especifico, con los productos
que venden de la "talla" 22 (talla es un detalle de producto agregado)
también los productos de un "color" en especifico (color es un talle de
producto agregado). 

Los detalles por
producto no

tienen limites
puedes generarlos

con todos los
detalles que
necesites .

PRODUCTOS, COMBOS Y SERVICIOS 
REGISTRO DE PRODUCTOS 



Al registrar o editar productos, servicios y combos en el botón de detalle de
facturación, podrás registrar todos los datos necesarios para comenzar a
emitir CFDI facturas electrónicas de tus artículos al momento de realizar
una venta.

Genera tu factura
 con un solo click

PRODUCTOS, COMBOS Y SERVICIOS 
REGISTRO DE PRODUCTOS 



Al editar productos, servicios y combos en el botón de "mensaje de venta y/o
inventario" podrás agregar un mensaje a tus productos, servicios o combos.  esto
con la finalidad recordar al vendedor alguna característica al momento de
realizar la venta. 

 
Ejemplo:

 Articulo "lápiz de puntillas". 
 

Mensaje de venta: 
Sugiere al cliente adquirir puntillas para su lapiz. 

PRODUCTOS, COMBOS Y SERVICIOS 
REGISTRO DE PRODUCTOS 



Al editar en el botón de mensaje de "venta y mensaje de inventario" en mensaje
de inventario, podrás agregar un mensaje a tus productos, con el objetivo de
que al realizar inventario recuerde algún detalle especifico del producto. 

 
 

Ejemplo: 
"Lapicera color azul". 

 
Mensaje de inventario: 

Esta lapicera esta en exhibición en dos anaqueles. 

PRODUCTOS, COMBOS Y SERVICIOS 
REGISTRO DE PRODUCTOS 



Con los artículos previamente registrados, desde el ícono de lápiz que tiene la
funcion de editar, podrás agregar una imagen de identificación a cada uno de los
productos, servicios o combos para su identificación específica al momento de la
venta.

Identificación 
rapida de los
 productos

PRODUCTOS, COMBOS Y SERVICIOS 
EDITAR 



Mensaje de ventas 
Mensaje de inventario 
Stock 
Stock mínimo 
Stock máximo 
Precio 
Numero de revisión 
Tipo de IVA 
Clave de producto 
Clave de unidad 
Proveedor

Desde el menú de productos, servicios y combos podrás asignar de forma múltiple a
una selección de productos cualquiera de las siguientes opciones:
 

Modificación de 
productos deforma

 múltiple 

PRODUCTOS, COMBOS Y SERVICIOS 
ASIGNAR 



Desde el menú de productos, servicios y combos
podrás generar un reporte PDF filtrando los datos
que requieras, puedes seleccionar: 

Genera reportes 
personalizados 

PRODUCTOS, COMBOS Y SERVICIOS 
REPORTE 



Historial de compras. 
Historial de ventas. 
Historial de stock. 

Desde el menú de productos, servicios y combos podrás generar tres tipos de
reportes de la información de tus artículos:

PRODUCTOS, COMBOS Y SERVICIOS 
HISTORIAL 

Facilita el análisis 
de venta y cambios 

de tus artículos



Ofrece servicios
 extras para el control  

de las ventas

ANTICIPOS 

Desde este apartado podrás realizar registro de anticipos que te realicen tus
clientes y guardarlos para aplicarlos al momento de realizar una venta.



Desde caja tendrás un control del dinero agregado, los retiros realizados y los
cortes de caja. Separación adecuada por apartados de las ventas, anticipos
recibidos, dinero agregado, dinero retirado y el total de caja al momento de la
consulta todo antes de realizar un corte de caja. 

CAJA

Análisis de los 
saldos monetarios 
de ventas para la

 toma de decisiones 



Tener un registro de
clientes ayuda a

identificar que es lo
que consume cada

uno y con que
frecuencia lo hace 

Puedes ofrecer al
cliente productos,
servicios o combos
específicos  en su
próxima compra

Desde el apartado de clientes encontraras la opción de agregar un porcentaje de
descuento especial por cada cliente esto para que al momento de realizar una
venta y seleccionar un cliente, se le aplique un porcentaje de descuento en
automático. 

CLIENTES

Desde este apartado podrás registrar cada uno de tus clientes, puedes agregar
datos de facturación y datos de contacto. 



INVENTARIO

Desde inventario podrás realizar tres tipos de revisión de inventario.

Desde este apartado podrás registrar quien abastece los bienes para tu negocio,
esto funciona para enlazar los productos y poder generar reportes de los
proveedores para llevar un mejor control de tu inventario. 

PROVEEDORES 

Control de
 stock y compra

 con cada 
proveedor 



Actualizar inventario, podrás aumentar o disminuir la cantidad de stock de tus
productos buscados, al finalizar obtendrás un reporte detallado en PDF de los
movimientos realizados.

Revisión normal: busca un producto por nombre, código, o código de barras
podrás aumentar o disminuir el stock.
Stock: podrás revisar entre un rango de stock los productos encontrados. 
Stock mínimo: productos que cuenten con el stock mínimo filtrado
seleccionado. 
Stock máximo: productos que cuenten con el stock máximo filtrado
seleccionado. 
Numero de revisión: desde productos podrás realizar una selección agregar un
numero de revisión para inventariar los productos seleccionados. 
Cantidad a pedir: podrás filtrar entre un numero de cantidad a pedir para
realizar la revisión de inventario. 
Al finalizar arrojara un reporte detallado en PDF de los movimientos realizados.

Revisar inventario, existe la opción de:

INVENTARIO 
REVISAR INVENTARIO



Actualizar inventario XML, podrás aumentar o disminuir la cantidad de stock de tus
productos con un XML de una factura electrónica, al finalizar arrojara un reporte
detallado en PDF de los movimientos realizados. 

En este apartado, podrás ver todas las notas de venta facturadas al igual que
generar complementos de pago, realizar cancelación de CFDI, enviar las facturas a
tus clientes y generar reportes de cada uno de los CFDI'S. 

INVENTARIO 
ACTUALIZAR INVENTARIO CON XML

Control de
 facturación

 dentro del punto
 de venta 



EMPLEADOS

Podrás registrar a cada uno de tus trabajadores los cuales tienen acceso al manejo
del punto de venta. 

 Existe la opción de seleccionar los permisos de tu preferencia, esto para indicar al
sistema a que apartados y procesos tiene permitido ingresar el trabajador. 

Personalización
 de acceso al punto

 de venta para
 cada empleado 



Historial de precios: como han sido los cambios de precios en tus productos y
que empleado a realizado dicho cambio.
Caja: Ver todos los cortes de caja realizados y organizados por fecha para
generarlos de nuevo, ASÍ como generar un reporte del dinero agregado o
retirado. 
Reporte de inventario: Crear el PDF de cada una de tus revisiones realizadas en
inventario ya sea desde revisar inventario, actualizar inventario (aumentar y/o
disminuir)
Reporte de ventas: generar reportes de las ventas realizadas en un rango de
fechas seleccionado. 
Reporte de clientes: genera tres tipos de reportes,  artículos comprados,
artículos no comprados y datos del cliente seleccionado. 
Reporte de mas o menos vendidos: generar reportes de tus productos mas
vendidos y/o menos vendidos

REPORTES

Desde el apartado de reportes, podrás generar documentos en PDF con los 
 filtros siguientes: 

Documentos
 fáciles de 
interpretar 



MIS DATOS

Podrás agregar todos tus datos personales o del negocio, al igual que seleccionar
un régimen fiscal. 

Puedes personalizar con una imagen o logotipo el cual será visible en cada uno de
los PDF generados en el punto de venta (notas, facturas, presupuestos). 

Tambien podrás subir los archivos digitales CSD para realizar la facturación
electrónica. 
Podrás cambiar la contraseña para el ingreso al sistema. 

 Presentación e
 información 

de tu negocio 
ante tus clientes 



CONFIGURACION

Editar ticket: tiene la opción de seleccionar que datos de la empresa y del
cliente deseas que aparezcan en el ticket así como agregar un mensaje
personal en la impresión del mismo. 
Envió de correo: podrás configurar que se envié un correo electrónico de
acuerdo a los movimientos realizados en el punto de venta notificando dicha
acción.

Porcentaje de ganancia: su función es agregar un porcentaje de ganancia al
precio de un producto.

Respaldar información: podrás respaldar toda la información del punto de venta
en tu equipo, lo podrás hacer en el momento que decidas o indicarle al sistema
que se respalde cada que cierres sesión. 

 

 Ejemplo: 
Al realizar una venta, al abrir caja, 

al modificar un precio,al iniciar sesión etc..

Ejemplo: 
Si usted indica al sistema que el precio de compra es de 10 pesos y desea un

porcentaje de ganancia del 30% el sistema en automático hará la multiplicación y
le pondrá a su precio de venta 13 pesos. 

 

Aquí encontramos todos los ajustes necesarios para el funcionamiento del punto
de venta como:



BÁSCULAS

Desde este apartado, podrás agregar una báscula previamente instalada en tu
equipo de computo al punto de venta y configurarla de tal manera que sea
funcional al realizar venta de productos que requieran pesaje. 

Venta de 
productos a 
granel (Peso) 



Una ves registrados tus productos, servicios o combos e indicando la configuración
deseada podrás proceder a realizar ventas de tus artículos, filtrar entre ventas
pagadas, presupuestos (guardadas), canceladas y ventas a crédito. 

VENTAS 



Agregar un porcentaje de descuento a la venta. 
Abrir caja. 
Aplicar los anticipos previamente agregados y también agregar nuevos. 
Agregar descuentos especiales por clientes. 
Guardar ventas y mandar a presupuestos. 
Retomar las ventas guardadas. 
Cancelar ventas por su numero de folio.

En la misma ventana se tiene la opción de: 

En ventas, podrás buscar tus productos, servicios o combos con un lector de código
de barras, lo podrás hacer de forma manual en el icono de lupa con el nombre de
consultar y podrás tomar peso de tus artículos. 

VENTAS
NUEVA VENTA 



CONTACTO:
 

Email:
puntodeventasifo@gmail.com
Página web:
https://sifo.com.mx/puntodeventa.php
WhatsApp: 
3178731388 


